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Fylgt ar hladi

I rman aratug hefur bjodskjalasafn Islands undirbuid vidtoku og vorslu rafreenna gagna. bar
ma einkum nefna, ad samid var vid danska rikisskjalasafnid um notkun a adferdafraedi pess og
hugbunadi og i pvi sambandi ad pjalfa folk til starfa. Tvo tilraunaverkefni hafa verid leidd til
lykta til profunar & pessum adferdum og hugbunadi og mikilveaeg reynsla fengist.

Ein af forsendum pess ad Pjodskjalasafn geti sett reglur og leidbeiningar um rafrena skjala-
vorslu, var breyting a Il6gum um bjddskjalasafn. Alpingi sampykkti naudsynlegar breytingar
12. september 2008 og lagai til auknar fjarheimildir til safnsins til ad hrinda i framkveemd pvi
sem ad malinu lytur i pjddskjalasafni. Breyta purfti I6gunum svo ad unnt veeri ad fa afhent
rafren gogn fra afhendingarskyldum adilum medan pau eru ung og likleg til ad vera heil.
Midad er vid ad taka til Pjodskjalasafns rafraeen skjol pegar pau eru ordin fimm ara en gogn ur
gagnagrunnum fra eins ars aldri gagnanna allt eftir pvi hvernig gogn verda til, peim breytt eda
eytt. Skil & pappirsgdgnum midast eftir sem adur vid 30 ar.

peer reglur um rafraena skjalavorslu afhendingarskyldra adila, sem hér birtast, taka til allra
adila sem teljast skilaskyldir sbr. 5. gr. laga um bjédskjalasafn islands nr. 66/1985 og gildir
bvi baedi fyrir riki og sveitarféldg. | hagraedingarskyni og vegna pess hve vidfangsefnid er
flokio og krefst mikillar sérpekkingar mun Pjédskjalasafn taka vid og vardveita rafreen gogn
rikis og sveitarfélaga. bau verda sidar gerd adgengileg hja héradsskjalaséfnum par sem pad a
vid.

Reglurnar eru prenns konar:

e Reglur um tilkynningu og sampykkt rafreenna skjalavorslukerfa afhendingarskyldra
adila til bjodskjalasafns Islands

e Reglur um tilkynningu rafreenna skrda og gagnagrunna afhendingarskyldra adila til
bjodskjalasafns Islands

e Reglur um afhendingu & vorsluatgafum gagna ar rafreenum gagnakerfum
afhendingarskyldra adila til bjodskjalasafns Islands

Leidbeiningar med reglunum verda gefnar Ut sidar a pessu ari og namskeid haldin i kynn-
ingarskyni. Vanti ég pess ad vel gangi ad koma pessum reglum i framkveemd og tryggja par
med margvisleg réttindi borgaranna og 6rugga vorslu opinberra gagna.

Olafur Asgeirsson
bjodskjalavorour



Reglur um tilkynningu og sampykkt rafreenna skjalavorslukerfa
afhendingarskyldra adila til Pjodskjalasafns Islands

Gildissvid
1. gr.

Reglur pessar gilda um embeetti forseta islands, Alpingi, Hastarétt, domstola,
Stjornarradio og peer stofnanir sem undir pad heyra, svo og adrar stofnanir rikisins, fyrirtaeki i
eigu rikisins, sveitarféldg og stofnanir peirra og fyrirteeki & peirra vegum, félagasamtok sem fa
meirihluta rekstarfjar sins med framlagi & fjarlogum og félog sem njéta verulegs styrks af
opinberu fé, sbr. 5. gr. laga nr. 66/1985 um bjodskjalasafn islands. Ordid afhendingaradili er
hér notad yfir alla pa sem reglur pessar taka til skv. ofangreindum Iégum.

2.9r.
Reglurnar gilda um eftirfarandi rafreen skjalavorslukerfi:

1. Kerfi med rafraena skraningu & malum og skjélum og med vardveislu allra skjala &
pappir, p.e. rafreen dagbokarkerfi.

2. Kerfi med rafreena skraningu & malum og skjélum og vardveislu & skjélum baedi a
pappir og rafreent, p.e. rafreen mala- og skjalavorslukerfi.

3. Kerfi med rafreena skraningu & malum og skjélum og rafraena vardveislu & 6llum
skjolum, p.e. rafreen méla- og skjalavorslukerfi.

Tilkynning
3.0r.
Afhendingaradilar skulu tilkynna kerfi sem nefnd eru i 2. gr. til Pjédskjalasafns
[slands. Tilkynna skal kerfin pegar:
1. Skjalavorslutimabil rennur Ut.
2. Grundvallarbreyting verdur & leitaradferdum kerfisins.
3. Grundvallarbreyting verdur a notkunarsvidi kerfisins.
4. Grundvallarbreyting verdur a innihaldi skraningarhluta kerfisins.
5. Farid er ad vardveita skjol ad hluta eda 6llu leyti rafraent.
Tilkynna skal ny kerfi eigi sidar en 3 manudum adur en pau eru tekin i notkun.
Kerfi sem verdur notad af fleiri en einum afhendingaradila skal tilkynnt af adila sem stendur
fyrir innleidingu, préun og vidhaldi kerfisins.

4. qgr.
Tilkynna skal kerfid & eydubladi fra bjodskjalasafni Islands.
Mead tilkynningu skal leggja fram:
1. Lysingu & leitaradferoum.
2. Notkunarreglur fyrir kerfio.
3. Taknilega lysingu & gagnauppbyggingu kerfisins.

Ef kerfid verdur ekki notad sem venslagagnagrunnur skal med tilkynningunni einnig
fylgja greinargerd um hvernig heaegt er ad utbua vorsluatgafu sem venslagagnagrunn skv.
gildandi reglum um afhendingu vérsludtgéafu gagna ar rafrenum gagnakerfum opinberra adila
til bjodskjalasafns Islands.



Sampykki
5.0r.
Kerfi ma ekki taka i notkun fyrr en sampykki bjédskjalasafns islands liggur fyrir. begar
pjédskjalasafn sampykkir kerfi til notkunar akvedur pad jafnframt hvenar afhenda skal
vorsluatgafu gagna ar kerfinu til safnsins.

Afmorkun
6. gr.
Notkunarsvid rafraens skjalavorslukerfis sem getid er i 2. gr. verdur ad vera skipulagslega
og efnislega afmarkad.
Fyrir kerfi sem nefnt er i 2. tlul. 2. gr., skulu jafnframt gilda pessi skilyrdi:

1. Pad verdur ad vera skyr skipulagsleg eda efnisleg afmérkun a peim
svidum/skjalaflokkum par sem um er ad reeda pappirsskjalavorsiu og & peim
svidum/skjalaflokkum par sem skjalavarslan er rafraen.

2. Yfirfeersla fra pappirsskjalavorslu til rafreennar skjalavorslu verdur ad gilda um 6ll
skjol og mal innan vidkomandi svids /skjalaflokks og ad gilda fra sama degi.

7.0r.
Rafreen skjalavorslukerfi skulu skiptast i skjalavorslutimabil sem eru u.p.b. 5 &r ad lengd.

8. gr.
Hefja skal nytt skjalavorslutimabil i rafreenu skjalavorslukerfi pegar:
1. Yfirstandandi skjalavorslutimabili lykur.
2. Grundvallarbreyting verdur & leitaradferdum.
3. Grundvallarbreyting verdur a notkunarsvidinu.
4. Grundvallarbreyting verdur a uppbyggingu og innihaldi skraningarhlutans.

Skipulag og rekstur
9.0r.

Rafrant skjalavorslukerfi verdur ad vera skipulagt med peim heetti ad haegt se ad finna
med ndkveemni og med fullnaegjandi hatti hvert skjal sem tilheyrir tilteknu mali.
Afhendingaradili skal, pegar kerfi er tilkynnt, gera grein fyrir pvi hvernig haegt verdur ad
finna i vorsluutgéfu skjol sem tilheyra sama mali.

10. gr.
I kerfum skv. 2. og 3. tolul. 2. gr., skal tilgreina vistunarsnid hvers skjals.

11. gr.

I skjalavorslukerfi, sem notad er af fleiri en einum afhendingaradila, skal i skraningu mals
og skjals koma fram hvada afhendingaradli pad er sem skrair mal eda skjal. Pegar viohofo er
deildaskipt skjalavarsla, i kerfi sem nefnteri 1.og 2. télul. 2. gr., skal i skrdningu mals og
skjals koma fram hvada deild pad er sem skrair mal eda skjal.

12. gr.
Afhendingaradili & ad semja reglur um notkun hvers rafreens skjalavorslukerfis par sem
skrad eru skjol sem afhendingaradli notar, myndar eda tekur vid. Notkunarreglur eiga ad
studla ad goaori og 6ruggri skjalavorslu og skulu innihalda m.a.:



A. Fyrir 0ll kerfi skal semja:
1. Lysingu & leitaradferdum og reglum um notkun peirra.

B. Fyrir kerfi sem nefnd eru i 1. t6lul. 2. gr., skal einnig semja:
1. Lysingu & vinnuferli vid frdgang og vorslu méla og skjala.

C. Fyrir kerfi sem nefnd eru i 2. og 3. t6lul. 2. gr., skal semja:

1. Lysingu & skénnunarferli.

2. Lysingu a ferli skraningar og vardveislu skjala sem ekki eru skénnud eda eru adeins
skonnud ad hluta.

3. Lysingu a snidi skjala sem vardveitt eru i kerfinu.

4. Lysingu & framkveemd pess pegar snidi skjala er breytt i snid vorsluatgafunnar, hér
med talin lysing & framkveemd millilidalausrar yfirfeerslu i snid vorsluttgafu, par sem
slikt er naudsynlegt til ad tryggja vardveislu.

Gildistaka
13. gr.
Reglur pessar eru settar & grundvelli 3. t6lul. 4. gr. laga nr. 66/1985 um bjddskjalasafn
[slands. beer taka gildi 1. agust 2009.



Reglur um tilkynningu rafreenna skraa og gagnagrunna
afhendingarskyldra adila til Pjodskjalasafns Islands

Gildissvid
1gr.

Reglur pessar gilda um embeetti forseta islands, Alpingi, Haestarétt, domstola,
Stjornarradio og peer stofnanir sem undir pad heyra, svo og adrar stofnanir rikisins, fyrirteeki i
eigu rikisins, sveitarfélog og stofnanir peirra og fyrirteeki a peirra vegum, félagasamtok sem fa
meirihluta rekstarfjar sins med framlagi a fjarlogum og félog sem njéta verulegs styrks af
opinberu fé, sbr. 5. gr. laga nr. 66/1985 um bjodskjalasafn islands. Ordid afhendingaradili er
hér notad yfir alla pa sem reglur pessar taka til skv. ofangreindum Iégum.

2.9r.
Reglurnar gilda um rafraenar skrar og gagnagrunna sem eru notadir til pess ad mynda,
safna og geyma upplysingar sem verda til vid starfsemi afhendingaradila.
Reglurnar taka ekki til rafreenna dagbokarkerfa og rafreenna méla- og skjalavorslukerfa.

Tilkynning
3.0r.
_ Afhendingaradili skal tilkynna nyja rafreena skra eda gagnagrunn til pjodskjalasafns
Islands.
Tilkynning skal berast Pjédskjalasafni eigi sidar en tveimur vikum adur en rafraena skrain
eda gagnagrunnurinn er tekinn i notkun.
Pegar rafraen skra eda gagnagrunnur er notadur af fleiri en einum adila, skal sa adili tilkynna
hann, sem hefur forgéngu um innleidingu hans, préun og vidhald.

4. qr.
Tilkynna skal rafreenar skrar og gagnagrunna & eydubladi fra bjodskjalasafni islands.

Mat a vorslu eda grisjun
5.0r.
bjodskjalasafn islands tekur akvardanir um hvort rafraen skra eda gagnagrunnur skuli
vardveittur og akvedur jafnframt hvenar afhenda skal vorsluutgafu gagna ar kerfinu til
safnsins.

Gildistaka
6. gr.
Reglur pessar eru settar & grundvelli 3. tolul. 4. gr. laga nr. 66/1985 um Pjédskjalasafn
[slands. beer taka gildi 1. agust 2009.



Reglur um afhendingu & voérsluatgafum gagna ar rafreenum gagnakerfum
afhendingarskyldra adila til Pjodskjalasafns Islands

Gildissvid
1.0r.

Reglur pessar gilda um embetti forseta islands, Alpingi, Hastarétt, domstola,
Stjérnarradid og paer stofnanir sem undir pad heyra, svo og adrar stofnanir rikisins, fyrirtaeki i
eigu rikisins, sveitarfélég og stofnanir peirra og fyrirteeki & peirra vegum, felagasamtok sem fa
meirihluta rekstarfjar sins med framlagi a fjarlogum og félog sem njéta verulegs styrks af
opinberu fé, sbr. 5. gr. laga nr. 66/1985 um bjodskjalasafn islands. Ordid afhendingaradili er
hér notad yfir alla pa sem reglur pessar taka til skv. ofangreindum Iégum.

Reglurnar gilda um afhendingu & vorsluatgafum rafreenna skraa, rafreenna gagnagrunna,
rafreenna dagbokarkerfa og rafreenna méla- og skjalavorslukerfa. Hugtakid gagnakerfi er hér
notad sem samheiti allra pessara rafreenu kerfa og skréa.

Vorsluutgafa
2.9r.
Gognum ar gagnakerfum, sem tilgreind eru i 1. grein og akvedid hefur verid ad vardveita,
skal fyrir afhendingu breytt i vorsluutgafu sem er 6had télvukerfum.
Vorsluutgafu skal bua til eftir peim leidbeiningum og fyrirmalum sem bjodskjalasafn
fslands meelir fyrir um, sbr. vidauka 2-5.

3.qr.
Vorslultgéafa rafreens dagbokarkerfis og méala- og skjalavorslukerfis tekur til:
1. Gagna og rafreenna skjala, ef um pau er ad raeda, ur kerfi par sem skjalavorslutimabili
er lokid og gognum ekki lengur breytt eda baett vid.
2. Stoduafrits af gégnum og hugsanlegum skjoélum kerfis par sem upplysingum er enn
breytt eda beett vid.

4. gr.

Vorsluatgéfa rafreennar skrér eda gagnagrunns getur verio:

1. Ein stok afhending gagna Ur skrd/gagnagrunni par sem upplysingum er ekki lengur
breytt eda beett vid.

2. Arleg afhending gagna Ur skréa/gagnagrunni par sem ekKi er breytt eda bett vid
gognum i afhentum argéngum.

3. Stoduafrit af gdgnum Ur skra/gagnagrunni par sem gégnum er jafnadarlega breytt eda
beett vid (safnskrarafhending).

5. 0r.
Sérhverri vorsluutgafu skulu, auk gagna ur gagnakerfinu og rafrenna skjala, ef um pau er
ad reeda, fylgja upplysingar um skjalamyndara og almennar upplysingar um vorsluatgafuna.



6. gr.
Gaogn skal flytja yfir i vorsluutgafu eigi sidar en pegar eyda ma gégnunum samkvaemt
reglum sem um pad gilda eda pegar gognin eru ekki lengur notud i stjérnsyslulegum tilgangi.
Vorsluatgafur gagna ar rafrenum gagnakerfum skulu préfadar og sampykktar af
bjodskjalasafni Islands. Afhendingaradili ma ekki eyda gdgnum, sem fara i kerfisohadu
vorslultgafuna, fyrr en bjodskjalasafn hefur sampykkt afhendingu & peirri vorsluttgafu.

Afhending
7.0r.
Vorsluttgafum skal skilad til Pjodskjalasafns islands & peim fresti sem pad akvedur.

8. gr.
bjodskjalasafn islands akvedur hvernig og med hvada hetti gdgnum er skilad ar
rafreenum gagnakerfum, sbr. 3.-4. gr.

Gildistaka
9.0r.
Reglur pessar eru settar & grundvelli 3. t6lul. 4. gr. laga nr. 66/1985 um bjédskjalasafn
[slands. beer taka gildi 1. 4gust 2009.
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Vidauki 2

Vorsluatgafa af gognum og skjolum gagnakerfis
Rafraenum gagnakerfum skal fyrir afhendingu umbreytt i vorsluGtgafu sem er 6had télvukerfum.
A. Stafatafla

I t6flum og lysigégnum vorsluttgafunnar skal nota stafamengi samkvaemt stadlinum 1SO 8859-
1:1987, Latin 1:

ISO 8859 Latin 1

O/1 23 14|5|6|7 89 |A|B|C|DI|E|F
0

1

2 SPI! " |#($ (% & | "D |* |+, |- /
3|10/11|21|3 /45|67 |89 7| |= |2
4 @/ A|IBICDIEI/FI|GHI|I (J|K|L MN,|O
SIPIQIRIS|ITI UV WXIYIZI[L NI |T|_
6| lal/blcidle|f |[gh|i |j k|l mn o
7iplalr (s |t lulv iwixilylz|{]|| |} |~
8

o

Ag%:¢£ﬁ¥l§ ©|2 |« |7 |- ®]|°
BI° |12 [3 |7 |&|9 LY C | | Yal|Ye|Fald
clAlAARAR|ZICREER BT
DDN|OOCOO|O|x@U|U|G|U|Y P |B
Elaldldldalalala|jclel|églélei |1 |1 |1
Flolalolcle666|=le|ulalalaly |ply

Leyfilegu taknin eru i hvitu reitunum.
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I lysigdgnum og textagerdum skjala mega auk pess vera taknin/styritaknin CR, LF og TAB.
Eftirfarandi tugat6lugildi skal nota fyrir pessi styritakn:

CR LF TAB
13 10 09
B. Gagnasnio

Gognum i t6flum vorsluatgafunnar skal lyst med gagnatégum samanber 1SO 6093:1985 stadalinn fyrir
gagnatdgin num, real og exp og samanber ISO 8601:1993 stadalinn fyrir gagnatogin date, time og
timestamp.

Framsetning talna skal fylgja ISO-stadli 6093:1985, ,,Information processing Representation of
numerical values in character strings for information interchange*.

Framsetning & dagsetningu, timasetningu og timastimpils skal fylgja stadlinum (i danskri Gtgafu)
DS/ISO 8601:1993, ,,Dataelementer og udvekslingsformater - Informationsudveksling - Angivelse af
dato og tid*.

Framsetning Heiti Stutt lysing

NUM Heiltala Framsetning heiltélu med eda an formerkis samkvaemt
stadlinum DS/ISO 6093:1985 (NR1).

REAL Tugatala Framsetning tugat6lu med eda an formerkis samkveaemt
stadlinum DS/ISO 6093:1985 (NR2).

EXP Veldisvisir Framsetning tugatolu sem veldisvisis samkveemt stadlinum
DS/1SO 6093:1985 (NR3).

STRING Textastrengur | Strengur er samfelld r6d takna par sem takn er skilgreint
samkvaemt stadlinum 1SO 8859-1:1987. (Sja vidauka 2, atridi
A).

DATE Dagsetning Ritun dagsetningar, samkvaemt stadlinum DS/ISO 8601:1993.

TIME Timasetning | Ritun timasetningar, samkveemt stadlinum DS/ISO
8601:1993.

TIMESTAMP Timastimpill | Ritun tima- og dagsetningar, snidin samkvaemt stadlinum
DS/1SO 8601:1993.

NUM

Heiltala er skilgreind eftir NR1 i stadlinum ISO 6093:1985.

NUM = NR1

NR1 = {bil} | ({bil} [formerki] tala) {tala} )

bil .= SPACE

tala e I R e I e R R A B s
formerki =
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REAL

Tugatala er skilgreind eftir NR2 i stadlinum 1SO 6093:1985.

REAL NR2

NR2 formerkislaus-NR2 | formerkis-NR2
formerkislaus-NR2 {bil} tala {tala} tugabrotstakn {tala} | {bil} {tala}
tugabrotstakn tala {tala}

{bil} [formerki] tala {tala} tugabrotstakn {tala} | {bil}
[formerki] {tala} tugabrotstakn tala {tala}

formerkis-NR2

bil .=  SPACE

tala = o2 3t At e et | e e

tugabrotstakn =

formerki = e

EXP

Tugat6lutegund er skilgreind eftir NR3 i stadlinum 1SO 6093:1985 fyrir veldisvisaritun.

EXP = NR3

NR3 .= formerkislaus-NR3 | formerkis-NR3

formerkislaus-NR3 = {bil} télukjarni veldisvisismerking veldisvisir

formerkis-NR3 = {bil} [formerki] tdlukjarni veldisvisismerking
veldisvisir

tolukjarni = (tala {tala} tugabrotstakn {tala}) | ({tala} tugabrotstakn
tala {tala})

\veldisvisir = [formerki] tala {tala}

bil ;=  SPACE

tala e e R R e I e B A A I

formerki =

tugabrotstakn =

\veldisvisismerking = "E"| "e"

STRING

Strengur er samfelld réd stafa sem skilgreindir eru samkveemt stadlinum ISO 8859-1:1987,
»Information processing - 8-bit single-byte coded graphic character sets - Part 1: Latin alphabet No.
1%, Textinn skal vera vinstrijafnadur.

DATE

Dagsetningar skulu vera samkvaemt stadlinum DS/ISO 8601:1993 eins og hér er synt:
DATE = CCYY MM DD

CC = talatala

YY = talatala

MM = talatala

DD = talatala

tala I I Sl 0 e Il I W

CCYYMMDD (par sem CC =6ld, YY = ar, MM = manudur og DD = dagur).
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TIME

Timi skal vera samkveemt stadalinum DS/ISO 8601:1993 eins og hér er synt:

TIME = HH MM SS KOMMA SEKUNDUBROT

HH = tala tala

MM = tala tala

SS = tala tala

KOMMA =

SEKUNDUBROT = tala {tala}

tala I T A B B e T e I S B R e = i

HHMMSS,S (par sem HH=klukkustundir, MM=mindtur, SS=sekundur, adskildar med "," (kommu),
S=tiundi hluti ar sekandu).

TIMESTAMP

Timastimpill (dag- og timasetning) skal vera samkveemt stadalinum DS/ISO 8601:1993 eins og hér er
synt:

TIMESTAMP = DATE SEPARATOR TIME
DATE :=  Sj4EBNF fyrir DATE
SEPARATOR ="

TIME :=  SJAEBNF fyrir TIME

CCYYMMDDTHHMMSS (par sem CC = 6ld, YY = ar, MM = manudur, DD = dagur, adgreindur
med "T", HH= klukkustundir, MM=minu0tur og SS=sekdndur).

EBNF setningaskipun fyrir gagnattg:

::= skilgreint sem.

) synir hop sem & ad hanga saman.

] synir tvo moguleika (0 eda 1).

} synir hugsanlega endurtekningu (0 eda fleiri).
synir val (annad hvort).

— A — e~

C. Rafreaen skjol

1. Rafran skjol skal vista i grafiska snidinu TIFF, utgafa 6.0 baseline, single page eda multiple page.

2. Svart/hvit skjol skal pjappa med CCITT/TSS flokk 4, PackBit eda LZW.

3. Skjol med gratdnum eda litum skal pjappa med PackBit eda LZW.

4. Eigin skjol og innkomin skjol sem hafa verid OCR lesin skal, i vidbot vid lidi 1-3, geyma a
textaformi samkveemt 1SO 8859-1:1987, Latin 1, samanber vidauka 2, lid A.

D. HIjéo og myndskeid (vided)

1. HIjéoskeid skal vista samkvaemt stadlinum MP3 DS/EN ISO/IEC 11172-3.

2. Myndskeid skal vista samkvaemt stadlinum MPEG2 DS/EN ISO/IEC 13818-2.

3.  G&di myndskeids og hljéds mega ekki minnka i tengslum vid gerd vorsluGtgafu nema notkun
tiltekins snids i vorsluatgafu leidi pad beinlinis af sér.

m

. Toflugero

=

Hver tafla i vorsluatgafu skal vistud eftir annarri eftirtaldra adferda:

a) Mead fastri lengd & svidum an skiltakna. Lengd svida er gefin upp i lysigégnum, sbr. vidauka 3,
lid B.

b) Med breytilegri lengd 4 svioum, pannig ad lengd svida er gefin upp i hausferslu og lengd
hausfarslunnar er gefin upp i lysigégnum, sbr. vidauka 3, lid B.

Fyrir hverja toflu ma einungis nota adra af peim adferdum sem lyst er i 1id 1 hér ad ofan.

N
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Lengd svida ma ekki vera meiri en 2048 stafir. Ef svid er lengra en 2048 stafir er litid & svidid
sem skjal og verdur pvi ad vera skrad og vistad eins og um sjalfsteett skjal sé ad reeda. Ef svid,
sem fer yfir 2048 stafi, er einungis hreinn texti ma skipta pvi i nokkur samfelld svid hvert & faetur
60ru pegar vorslultgafa er buin til.

F. Dulritun
Vorsludtgafa rafreenna gagna méa ekki innihalda dulritadar upplysingar.

G. bPjoppun

1. Vorslultgafa méa ekki innihalda pjappadar upplysingar, sja p6 lidi 2, 3 og 4 hér ad nedan.
2. Skjol sem afhendast & TIFF-snidi skulu pjéppud, sbr. tilmeeli i vidauka 2, lid C.

3. Hljéoskeid skal vista samkveemt stadlinum MP3 DS/EN ISO/IEC 11172-3.

4. Myndskeid skal vista samkvemt stadlinum MPEG2 DS/EN ISO/IEC 13818-2.

H. Vensladir gagnagrunnar

1. Toflur vorsluatgafunnar skulu vistadar sem sérstakar skrar sem svara til einstakra taflna i
téflugagnagrunni & 1. normalformi eda haerra, sja pé lid 2.

2. Vorslultgafa gagnagrunna sem ekki er haegt ad umbreyta & einfaldan hatt yfir i tofluform
(t.d. stigveldisskipadir gagnagrunnar), skal Gtbdin samkveemt leidbeiningum fra
bjodskjalasafni Islands.

I. Lyklasvedi

I vorsluttgafu rafrens gagnakerfis skulu 611 lyklasvaedi sem eru i skraningarhlutanum hafa
einkveemt audkenni. bad mega ekki koma upp paer adsteedur ad naudsynlegt reynist ad draga
hluta lykla/sveeda Gt til ad skilja innihald eda hlutverk gagnakerfisins.

J. Einkveemt audkenni skjala
I vorsluatgafu gagna r rafreenu mala- og skjalavorslukerfi skal hvert skjal hafa einkvaemt

auokenni.

K. Merkingarbeert skipulag
Ef skjol rafreens mala- og skjalavorslukerfis eru vistud eftir merkingarberu skipulagi, & vid
gerd vorsludtgafu ad breyta pessu skipulagi i eina eda fleiri toflur.

L. Skjol sem tengjast sama mali

Virkni kerfis vid ad halda saman skjolum sem tengjast saman eftir malum skal feerast yfir i
vorsluttgafu samkveemt nénari leidbeiningum Pjddskjalasafns Islands.
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Vidauki 3
GoOgn um vorsluutgafu

A. Almennar upplysingar um hlutverk, skipan og virkni rafraens gagnakerfis

1. 1 6llum vérsluttgafum eiga ad vera skjol med upplysingum um hid rafreena gagnakerfi,
um hlutverk pess, skipulag og virkni (almennar upplysingar).

2. bjodskjalasafn Islands akvedur eftir samrad vid afhendingaradila hvada skjol pad eru
sem afhenda skal safninu.

3. Skjol & ad vista i TIFF-snidinu eins og tilgreint er i vidauka 2, lid C, nr. 1-3. Ef engin
grafik er i skjolunum ma p6 i stadinn vista pau sem texta eins og tilgreint er i vidauka 2,
lid C, nr. 4.

B. Upplysingar um téflur vérsluttgafunnar (lysigdgn)
1. T hverri vérsluttgafu eiga ad vera rafreenar upplysingar um téflur og vensl gagnakerfisins
(lysigdgn).

a) Lysigogn skulu vera i samraemi vid XML stadalinn gerd 1.0 og med peim
skilgreiningum/taknum sem lyst er i EBNF skilgreiningunni, sbr. mynd 1.

Mynd 1. EBNF fyrir lysigdgn

= skilgreint sem.

) synir hdp sem & ad hanga saman.

] synir 2 moguleika (0 eda 1).

} synir mégulega endurtekningu (0 eda fleiri).
synir val (annad hvort).

I synir ritada lysingu & almennri islensku.

_— e AN

GAGNAGRUNNUR::= HAUS TAFLA {TAFLA} {SAQ} "</arkiveringsversion>"

HAUS: = "<?xml version="1.0" encoding="1S0-8859-1"?>
<arkiveringsversion xmIns="SA_metadata" xmlIns:xsi="http://
www.w3.0rg/2001/XMLSchema-instance" xsi:schemal ocati-
on="SA_metadata sa_md_11.xsd"sa_version="1.1">"

"<tabel>" TOFLUFYRIRSOGN FARSLUTEGUND

TAFLA:= TOFLUINNIHALD TOFLUUPPLYSINGAR "</tabel>"
TOFLUFYRIRSOGN::= "<titel>" (D-TAKN) { D-TAKN } "</titel>"

VRIRSOGN :jtgg!:}'ti(tzg}fsTAFUR | TALA) {BOKSTAFUR [ TALA |
BOKSTAFUR: .= A B2 A

TALA = RS
FARSLUTEGUND::= "<posttype>" (“fast" | "variabel™) "</posttype>"

REITUR | LYKILSKILGREINING | KOTASKILGREINING
{REITUR | LYKILSKILGREINING |
KOTASKILGREINING}

TOFLUINNIHALD::

"<feltdef>"FYRIRSOGN GAGNATEGUND BREIDDREITS

REITUR:= UPPLYSINGARUMREIT [HLUTVERKREITS] "</feltdef>"

GAGNATEGUND: = "<_datatype?' ( num" | realll | "exp " | "string" | "date"| "time" |
timestamp") "</datatype>

BREIDDREITS::= "<bredde>" TALA {TALA} "</bredde>"

UPPLYSINGARUMREIT::= | "<feltinfo>" TAKN {TAKN} "</feltinfo>"

TAKN::= I1 sja vidauka 2 A — DS/ISO 8859-1:1987

D-TAKN::= Il sja vidauka 4 B — D-takn i 1SO 9660:1988 prep 1
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HLUTVERKREITS::=

"<feltfunk>" (“sagsidentifikation" | "lagrinsform" |
"dokumentidentifikation™ | "sagstitel" | "afleveret" |
"dokumenttitel” | "dokumentdato™ | "afsender/modtager " |
"myndighedsidentifikation™)"</feltfunk>"

LYKILSKILGREINING::=

APALLYKILL | FRAMANDLYKILL

ADPALLYKILL::=

"<pn>" RABADURLISTI "</pn>"

RADADURLISTI::=

FYRIRSOGN {FYRIRSOGN}

FRAMANDLYKILL::=

"<fn>" RADADURLISTI VENSL FJOLDATALA
FJOLDATALA "</fn>"

VENSL::=

"<fremmedtabel>" TOFLUFYRIRSOGN RADADURLISTI
"</fremmedtabel>"

FIOLDATALA::=

"<kardinalitet>" (TALA | "m") "</kardinalitet>"

KOTASKILGREINING::=

"<kodedef>" FYRIRSOGN KOTI KOTI {KOTI KOTI }
"</kodedef>"

KOTI::=

"<kode>" TAKN {TAKN} "</kode>"

TOFLUUPPLYSINGAR

"<tabelinfo>" TAKN {TAKN} "</tabelinfo>"

SAQ::=

"<sag>" SAQUPPLYSINGAR SAQGOGN "</sag>"

SAQUPPLYSINGAR::=

"<saginfo>" TAKN {TAKN} "</saginfo>"

SAQGOGN::=

"<saqdata>" SAQSKILGREINING "</sagdata>"

SAQSKILGREINING::=

Sj4 sérstakt EBNF um SAQSKILGREINING (lidur C)

Skilgreining og nanari lysing & EBNF fyrir lysigdgn:

Ytri tilvitnunarmerkin, " ", eiga ekki ad vera med i lysigdgnunum. bau syna texta sem a
ad skrifa &n talkunar, par & medal innri tilvitnunarmerki.

pegar toflufyrirsdgn er notud til ad syna fyrsta hluta skraarheitis samkvaemt 1SO
9660:1988 prep 1, ma fyrirségnin ekki vera lengri en 8 takn.

Adgerdarrunan RADADURLISTI gerir rad fyrir fastbundinni réoun.

Pegar lyklar eru samsettir, skal rod reitafyrirsagna i <pn> og <fh> vera st sama.
Athugid, ad vegna notkunar XML, mé taknid "<" einungis notast vido kddun. Taknid "<" i
merkingunni "minna en" innan kédunarsveadis 4 ad tdkna med "&It;".

Ad sama skapi mé ekki nota taknid "&" i merkingunni "og". bess i stad skal nota

"&amp;".

Med hlidsjon af XML-stadlinum er leyfilegt ad nota eftirfarandi jafngild takn i k6dudum
texta:

Téakn Rithattur

> &gt;
&apos;
&quot;

b) Pegar gildi i reit er kti, svo sem tadknun fasts og fastbundins gildis, skal dtskyra
kotana. bad skal gert med kdtamorkuninni <kodedef>. Bil ma ekki nota i
kotaskilgreiningu.

Kdétamerkja/-marka verdur tilteknar upplysingar fyrir rafreen dagbdkarkerfi og rafraen
mala- og skjalavorslukerfi. Fyrir rafreen gagnakerfi med skjolum & ad kétamerkja
svid/reiti sem innihalda upplysingar sbr. mynd 4. bessar upplysingar skal audkenna med
reitnum Hlutverkreits i lysigégnunum, sbr. myndir 2 og 3. bar upplysingar sem syndar
eru i mynd 4 skal kétamerkja ad svo miklu leyti sem peer eru skrédar i kerfid. Ef
upplysingarnar i mynd 4 eru ekki skradar i kerfinu parf i tengslum vié afhendingu ad
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akveoa hvort hugsanlega purfi einhverjar adrar kotamerkingar sem tryggi ad hagt verdi ad

finna skjol sem tilheyra sama mali, samanber gildandi reglur um mal og skjol.

Mynd 2. Audkenni fastra upplysinga i rafreenum dagbdkarkerfum og rafreenum mala- og

skjalavorslukerfum sem

notud eru af fleiri en einum afhendingaradila

Upplysingar

Lysing Gildi

Myndighedsidentifikation

Er notad til a0 audkenna pann eda pa reiti i
skjalavorslukerfinu sem geyma upplysingar um hvada
afhendingaradili skradi mal eda skjal.

Mynd 3. Audkenni fastra upplysinga i rafreenum mala- og skjalavorslukerfum

Upplysingar

Lysing Gildi

Dokumentidentifikation

Audkenni skjals. Notad fyrir pann eda pa reiti i
kerfinu sem lysa sérstakri audkenningu skjalsins.

Lagringsform

Afleveret

Geymsluhattur. Notad fyrir pann eda pa reiti i Rafrent=1,

kerfinu sem syna hvort skjol eru geymd & rafreenu | pappir =2, ad

formi, & pappir eda ad hluta & pappir. hluta & pappir =
3

Afhent. Notad i afhendingaradferd B (sja vidauka | Adur afhent = 1,

4, 1id H) til ad audkenna pann eda pa reiti i Ekki afhent aour

kerfinu sem synir hvort skjal hefur verdi afhent =2

adur i fyrri vorsluatgafu.

Mynd 4. Audkenni upplysinga i rafreenum dagbokarkerfum og rafreenum maéla- og

skjalavorslukerfum

Upplysingar Lysing Gildi
Sagsidentifikation Audkenni méls. Notad fyrir pann eda pa reiti i
kerfinu sem lysa sérstakri audkenningu mals {
vorsluatgafu.
Sagstitel Malsheiti. Notad fyrir pann eda pa reiti i kerfinu

sem innihalda nafn/néfn mals.

Dokumenttitel

Skjalaheiti. Notad fyrir pann eda pa reiti i kerfinu
sem geyma heiti/lysingu skjalanna.

Dokumentdato Dagsetning skjals. Notad fyrir pann eda pa reiti i
kerfinu sem i eru upplysingar um dagsetningu
méttdku skjals, sendingar eda skraningar.

Afsender/modtager Sendandi/méttakandi. Notad fyrir pann eda pa

reiti i kerfinu sem i eru upplysingar um sendanda
e0a viotakanda skjals.
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C. SQL-fyrirspurnir

I lysigdgnum fyrir vorsluitgafur allra gagnakerfa eiga ad vera til leitarstrengir (SQL
fyrirspurnir). Leitarstrengirnir eiga ad byggja & notkun skjalamyndara & kerfinu sem
vorsluatgéafan er unnin fra.

Ut fra notkun skjalamyndara & kerfinu skal pvi bua til r6d fyrirspurna i SQL fyrir 1-10
algengustu leitirnar (eda tilsvarandi leidir ad gdgnum) sem falla ad t6flum vorsluttgéfunnar.
pessar SQL-leitarslddir skal tilgreina i lysigdégnum.

Vid fyrirspurnirnar i SQL er notadur Utdrattur dr stadlinum SQL-92 (,,Information
technology -Database languages — SQL“) - ISO/IEC 9075:1992 (E). Sbr. mynd 1. SA-

SQL-92-EBNF.

Donsk utgafa & EBNF 16gud ad XML utgéfu 1.0 fyrir atdratt ar SQL-92 sem naer yfir
skipanirnar CREATE TABLE, INSERT, SELECT, og DROP TABLE; hér eftir stytt i SA-

SQL-92-EBNF.

skilgreint sem

STORIR BOKSTAFIR

syna fratekid ord i SQL

{}

syna flokkun

[]

syna valfrjalst ord eda setningu i skilgreiningu

synir val milli orda eda setninga i skilgreiningu

synir ord eda setningu sem ma endurtaka. Sett beint & eftir pvi sem 4 ad

endurtaka

synir Gtskyringu a venjulegri islensku

Mynd 1. SA-SQL-92-EBNF

skili ;=

{athugasemd | bil | nylina}

boolepattur::=

[NOT] boolepréfun

boolefrumtala ::=

sego | (leitarskilyroi)

boolesérheiti ::=

boolepattur | boolesérheiti AND boolepattur

boolepréfun ::=

boolefrumtala [ IS [NOT] sanngildi ]

tala::= 0]1|2|3|4|5|6|7|8]9
dagsgildi ::= formerkislausheiltala !! snidid DD notad
gagnategund ::= CHAR [(lengd)] | VARCHAR (lengd) | DECIMAL [(

stafanakveemni [, kvarda]) ]
| FLOAT [ (stafanakvaemni) ] | INTEGER | DATE

dagsetningarlesgildi ::=

DATE 'dagsetningargildi’

dagtimapattur ::=

dagtimafrumtala

dagtimalesgildi::=

dagsetningarlesgildi

dagtimafrumtala ::=

gildiordfrumtala | dagtimigildifall

dagtimisérheiti ::=

dagtimapattur

dagtimigildifall ::=

It follin CURRENT_DATE, CURRENT_TIME,
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CURRENT_TIMESTAMP

dagtimigildiord ::=

dagtimisérheiti

dagsetningargildi ::=

arsgildi-méanadargildi-dagsgildi

nakveemttolulesgildi ::=

formerkislausheiltala [.[formerkislausheiltala]] |

formerkislausheiltala

veldisvisir ::=

formerkisheiltala

einféldrémversktakn ::=

einféldromversktaknstor | einfoldromversktaknlitil

einfoldrémversktaknlitil ::=

a|bic|d|e[flglhliljlk|liminjolp|alr|s|tlulviwxy|z

einféldrémversktaknstor ::=

AIBICIDIE[FIGIH[IFKILIMINIOIPIQIRISITIUIVIWIX|Y|Z

pattur ::=

{+ | -} télulegfrumtala

leitarsego ::=

EXISTS tofluundirfyrirspurn

tengslaskilyrdi ::=

ON leitarskilyroi

tengslaskilgreining ::=

tengslaskilyrdi | nafngreinddalktengsl

tengslategund ::=

INNER | {{LEFT | RIGHT | FULL} [OUTER]} | UNION

tengdtafla ::=

millitengsl | fjdldatengsl | (tengdtafla)

fyrirspurnarfrumtala ::=

ekkitengdfyrirspurnarfrumtala | tengdtafla

fyrirspurnarskilgreining ::=

SELECT [mengjafjoldi] drvalslisti t6fluord

fyrirspurnarsérheiti ::=

ekkitengtfyrirspurnarsérheiti | tengdtafla

fyrirspurnarord ::=

ekkitengtfyrirspurnarord | tengdtafla

formerkisheiltala ::=

{+]|-}tala

formerkislaustlesgildi ::=

formerkislausttolulegtlesgildi | almenntlesgildi

formerkislausttolulegtlesgildi ::=

nakveemttolulegtlesgildi | hérumbiltolulegtlesgildi

formerkislausheiltala ::=

tala...

formerkislausgildistaknun ::=

formerkislaustlesgildi

frasetning ::=

FROM tofluvisun [{, t6fluvisun}...]

almenntlesgildi ::=

taknstrengslesgildi | dagtimalesgildi !! Ath. sja dbendingar um

stafamengi i vidauka 2, lid A

almenntmengifall ::=

mengifalltegund ( [mengjafjoldi] gildiord)

flokkunarsetning ::=

GROUP BY dalktilvisun [{, dalktilvisun}...]

medsetning ::=

HAVING leitarskilyroi

parsemsetning ::=

WHERE leitarskilyrdi

ekkitengtfyrirspurnarord ::=

ekkitengtfyrirspurnarsérheiti | fyrirspurnarord {UNION | EXCEPT}

[ALL] [samsvarandilysing] fyrirspurnarsérheiti

ekkitengdfyrirspurnarfrumtala

einfoldtafla | (ekkitengtfyrirspurnarord)

ekkitengtfyrirspurnarsérheiti ::=

ekkitengdfyrirspurnarfrumtala | fyrirspurnarsérheiti INTERSECT

[ALL] [samsvarandilysing] fyrirspurnarfrumtala

innskotsskipun ::=

INSERT INTO tofluheiti [ (dalkheitalisti)] téflugildishéfundur

isegd ::=

radgildishéfundur [NOT] IN isegdargildi
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isegdargildi ::=

tofluundirfyrirspurn | (igildislisti)

igildislisti ::=

gildiord {, gildiord}...

dalkskilgreining ::=

dalkheiti gagnategund

dalkheiti ::=

11 teekt heiti & dalki - ma mest vera 18 stafir

dalkheitalisti ::=

dalkheiti [{, dalkheiti}...]

dalktilvisun ::=

[{t6fluheiti | samnefni}.]dalkheiti

athugasemd ::= -[-..] [takn | '] nylina

millitengsl ::= tofluvisun CROSS JOIN téfluvisun

likindasegd ::= takngildioro [NOT] LIKE takngildiord [ESCAPE takngildiord]

lengd ::= formerkislausheiltala

télukjarni ::= nakvemttdlulesgildi

bil ::= Il biltdkn i viokomandi stafamengi - hér ISO 8859-1

millisegd ::= radgildishéfundur [NOT] BETWEEN radgildishéfundur AND
radgildishéfundur

samnefni ::= I teekt samnefni & toflu - ma mest vera 18 stafir

fiéldatengsl ::=

tofluvisun [NATURAL] [tengslategund] JOIN t6fluvisun
[tengslaskilgreining]

fjoldasamanburdarsegd ::=

radgildishofundur {=| I=| &It; | > | &It;=| &It;> | >=} ALL |
{ANY | SOME} tofluundirfyrirspurn

manadargildi ::=

formerkislausheiltala !! snidid MM notad

nafngreinddalktengsl ::=

USING (dalkheitalisti)

venjulegtaknun :;

DEFAULT

nulltadknun ::=

NULL

nallsegd ::=

radgildishéfundur IS [NOT] NULL

télulegfrumtala ::

gildiordfrumtala | télulegtgildifall

tolulegtgildifall ::

11 6llin POSITION IN, EXTRACT, CHAR_LENGTH

tolulegtgildioro ::

Sérheiti | {tdlulegtgildiord {+ | -} sérheiti}

nylina ::=

I nylinustafur - hér batisgildié 10

hérumbiltélulegtlesgildi ::=

télukjarni E veldisvisir

stafanakvaemni ::=

formerkislausheiltala

radundirfyrirspurn ::=

undirfyrirspurn

radgildishéfundur ::=

radgildihéfundareining | (radgildishéfundalisti) | radundirfyrirspurn

radgildihéfundareining ::=

gildiord | nalltaknun | venjulegtaknun

radgildishéfundalisti ::=

radgildihéfundareining [ {, radgildihtfundareining}...]

samanburdarseg0 ::= radgildishéfundur {=| 1= | &lt; | > | &It;= | &It;> | >=}
radgildishéfundur

samskeyti ::= takngildiord samskeytamerki tdknpattur

samskeytamerki::= || " arekstur vid viokomandi <eda> takn i pessu EBNF

sanngildi ::= TRUE | FALSE | UNKNOWN
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sagskilgreining ::=

toflustofnunarskipun innskotsskipun fyrirspurnarskilgreining

toflueydingarord

kvarda ::=

formerkislausheiltala

einfoldtafla ::=

fyrirspurnarskilgreining | t6flugildishéfundur | orotafla

kvardaundirfyrirspurn ::=

undirfyrirspurn

SQLmalstakn ::=

einfoldromversktakn | tala | SQLsértakn

SQLsértakn ::=

bil |
11'16ng rdd annarra takna, sja skilgreiningu a ,,SQL special

character* i ISO/IEC 9075:1992 stadlinum, par er um ad raeda ritun

takns fyrir bil, vinstri sviga, prosent, kommu, tvipunkt o.s.frv.

strengurgildifall ::=

I follin SUBSTRING, UPPER, LOWER, CONVERT,
TRANSLATE, TRIM

strengurgildiord ::=

takngildiord !'! Ath. gildi fyrir bita sleppt

mengifalltédknun ::

COUNT (*) | almenntmengifall

mengifalltegund ::

AVG [ MAX |MIN | SUM | COUNT

mengjafjoldi ::=

DISTINCT | ALL

leitarskilyrdi ::=

boolesérheiti | leitarskilyrdi OR boolesérheiti

tofluheiti ::=

11 teekt heiti & t6flu - mé& mest vera 18 stafir

toflustofnunarskipun ::=

CREATE [ {GLOBAL | LOCAL} TEMPORARY] TABLE
tofluheiti ( dalkskilgreining [{, dalkskilgreining}...])

tofluvisun ::=

tofluheiti [ [AS] samnefni [(afleiddurdalkheitalisti)]]
| afleiddtafla [AS] samnefni [(afleiddurdalkheitalisti)]
| tengdtafla

toflueydingarord ::=

DROP TABLE tofluheiti

tofluord ::=

frasetning [parsemsetning] [flokkunarsetning] [medsetning]

tofluundirfyrirspurn ::=

undirfyrirspurn

toflugildishéfundur ::=

VALUES radgildishofundur [{, radgildishéfundur}...]

takn ::=

SQLmalstakn

taknpattur ::=

taknfrumtala

taknfrumtala ::=

gildioréfrumtala | strengurgildifall

taknframsetning ::=

s=tédkn | "

taknstrengslesgildi ::

' [taknframsetning...]' [{skili...'[tAknframsetning...]'}...]

takngildiord ::=

taknpattur | samskeyti

sérheiti ::=

pattur | { sérheiti {* | /} pattur }

samsvarandilysing ::

CORRESPONDING [BY (dalkheitalisti)]

afleiddurdalkur ::= gildiord [ [AS] dalkheiti]

afleiddurdalkheitalisti ::= dalkheitalisti

afleiddtafla ::= tofluundirfyrirspurn

sego ;= samanburdarsegd | millisegd | isegd | likindasegd | nallsegd |

fjoldasamanburoarsegd | leitarsego | stoksegd
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ordtafla ::=

TABLE tofluheiti

Urvalslisti ::=

* | drvalsundirlisti [ {, drvalsundirlisti}...]

Urvalsundirlisti ::=

afleiddurdalkur | tofluheiti.*

undirfyrirspurn (fyrirspurnarord)
stoksegd ::= UNIQUE t6fluundirfyrirspurn
gildiord ::= tolulegtgildioro | strengurgildiord | dagtimigildiord

gildioréfrumtala ::=

formerkislausgildistaknun
| dalktilvisun

| mengifalltdknun

| kvardaundirfyrirspurn

| (gildioro)

arsgildi ::=

formerkislausheiltala !'! snidid CCY'Y notad
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Vidauki 4

Nafngiftir, stadsetning og skraning a innihaldi vorslugafunnar

A. Innihald vérsluatgafu

Vorslultgafa af toflum hins rafreena gagnakerfis.

Skjol, sé um ad reda rafreent mala- og skjalavorslukerfi.
Almennar upplysingar.

Lysigogn.

Hjalpartoflur.

orwbhE

B. Almennt um nafngiftir skrda og skraasafna
1. Skrér og skraasofn skulu nefnd i samraemi vid 1SO 9660:1988 prep 1 stadalinn.

D-takn notud i 1SO 9660:1988 prepi 1 (hluti af DS/ISO 8859-1:1987):

0121314567 |8|9AB C|DIEF
0

1

2 SP|t " [#($ (% (& | [CD|*[+], | /
310/1 |23 41|56 1|7 |89 P ===
4 | @ABCDIEF|GH|I|{J|KLM|N|O
SIPQIRISI T UVIWXIY|ZIL NI|]I [T
6|albjc|dle|f |gh|i |j k]l [mni|o
7ipqiris |t juiviwixlylz [{|| |} |~
8

9

A%]%%i¢£ﬁ¥:§ ©2 |« |[m|- ®]|
Blo =2 3 " (|9 ] | 1 |° |» |4l
CIAAAAAA|E|CIEE R |E T T[T
DB NIOOGIOGIOO|x|@|U|U|TT|Y PR
Ela 4|44 3 |a|alcé|é|é@ il
FIO n|0|6[6(6|06|+|g |ua|lG|dl|y|p|y

Leyfilegu taknin eru i hvitu reitunum.

2. Skrarheiti mega mest vera 8 stafir med vidskeyti sem ekki er lengri en 3 stafir (DOS-
regla).

3. Heiti skrdasafna mega ekki vera lengri en 8 stafir.
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C. Almennt um stadsetningu skrda og skraasafna

1.  Mismunandi hlutar vorsludtgafunnar (sbr. vidauka 4, 1id A) med undantekningu af
ARKVER.TAB (sbr. vidauka 4, 1id H) skulu geymdir i rétarsafni / rétarséfnum med
sérstoku vorsluatgafunameri sem er Gthlutad af Pjodskjalasafni islands.

2. Krafan um geymslu i skraasafni sem dregur heiti af vorsluatgafunameri tekur einnig til
vorsluatgafu sem afrita parf & meira en einn geisladisk.

D. Vorslultgéafa af toflum rafreena gagnakerfisins

1. Vidskeyti skraaheitanna skal vera ARK.
2. Afhendingaradili skal sjalfur gefa toflum gagnakerfisins néfn (sbr. vidauka 4, 1id B).
3. Skipta ma t6flum pannig upp ad per nai til margra geisladiska ef farid er ad

eftirfarandi reglum:
a) Skipting tofluskréaa skal vera vid enda faerslu og skiptu skrarnar skulu f4 heiti
med vidskeyti i haekkandi nimerartd; 001,002,003 o.s.frv.
b) Skréarnar parf ad skré i hjalpartoéfluna FILMAP.TAB (sbr. vidauka 4, lid H, nr. 9).

E. Vorsluutgafa af skjélum ar rafreenum mala- og skjalavorsiukerfum
1. TIFF-skjol og hlj6d og mynd

Skjol & TIFF formi skulu hafa vidskeytid TIF.
Skjol & MP3 formi skulu hafa vidskeytid MP3.
Skjol & MPEG-2 formi skulu hafa vidskeytio MPG.

a) Skra eda skrar skjals skulu f4 heiti i samfelldri nimerar6d med 8 stafa nimeri, byrja
skal 4 00000001 med vidskeyti formsins. Til demis heita skrar fyrir TIFF-skjal, sem
er i tveimur single page TIFF-skram, 00000001.TIF, 00000002.TIF. HIj6dskeid i
MP3-skra feer nafnié 00000001.MP3.

b) Skrér skjals skulu settar i skjalamdppu sem dregur heiti af audkennisnimeri skjalsins.

c) Skjalamdppurnar skulu settar i eina eda fleiri yfirmoppur.

d) Yfirmdppurnar skulu fa einkvaemt heiti innan allrar
vorsluatgafunnar og peim skal komid fyrir i rotarskraasafni
vorsluatgafunnar.

e) Mest mega vera 5000 skjalamoppur i hverri yfirméppu.

f) Bua skal til hjalpartdflu (DOKMAP.TAB), sem lysir tengslunum milli hvers skjals og
stadsetningar pess & geymslumidlunum, og afhenda bj6dskjalasafni Islands.

i toflunni DOKMAP.TAB skulu vera eftirfarandi 3 dalkar (breiddin er tilgreind innan sviga)

Skjalsaudkenni(8) Midilsaudkenni(8) Undirskraasafn(8)
Heiti eda audkenni sem greinir Heiti geymslumidilsins sem Undirskraasafn sem skjélin eru
hvert einstakt skjal fra 66rum. skjolin eru i raun geymd a. geymd i.

2. Textaatgafur af skjélum

a) Textautgafur skjala skulu settar i moppur med heitinu TXTVER.

b) bessar textadtgafur skulu draga heiti af skjélunum sem peer eru gerdar eftir (sama
heiti og skjalamappan).

c) Notad er vidskeytid TXT.
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3.

Skjol yfir marga geisladiska (syndardiska).

a) Skipta méa skjolum & marga geisladiska (syndardiska) ef stadsetningin er
skrad i hjalpartéflunni DOKMAP.TAB og ad 6oru leyti er farid ad reglum
um skraaskipan (sbr. vidauka 4, 1id E, nr.1 f).

b) Skjalamdppum med textaltgafum skjala ma skipta & marga geisladiska
(syndardiska) ef peer eru skradar i hjalpartéfluna FILMAP.TAB, fa heitid
TXTVER og farid er ad 6oru leyti ad reglum um skraaskipan (sbr. vidauka
4,1i0 H, nr. 9).

c) Einstaka skram skjals (t.d. TIFF-skrd) ma ekki skipta upp.

F. Almennar upplysingar

1. Almennar upplysingar um vorsluatgafuna skulu vera geymdar i skrdaséfnum (&4 sama
prepi) i rotarskraasafni vorsludtgafunnar. Stofnunin sjalf skal gefa skraaséfnum med
almennum upplysingum heiti. Heiti og efni pessara safna skal skrd i GENINFO.TAB.

I GENINFO.TAB skulu vera eftirfarandi 3 dalkar (breiddin er tilgreind innan sviga):
Midilsaudkenni(8) Skraasafn(8) Lysing(256)
Einkveemt heiti migilsins sem Heiti skraasafnsins sem Lysing & einstokum skjélum
skraasafnio er &. vidkomandi skjal er i. med almennum upplysingum.

2. Adeins ma setja eitt skjal i hvert skrdasafn.

3. Ef skjal er geymt sem multiple page TIFF-skra eda stok single page TIFF-skra, getur
afhendingaradili sjalfur gefid skranni nafn. Avallt skal pé notast vid vidskeytid TIF.

4. Ef skjal er geymt sem tveer eda fleiri single page TIFF-skrér, & ad gefa skrnum néfn
med hlaupandi namerum &samt endingunni TIF. Daemi: 00000001.T1F, 000000002.TIF
0.s.frv.

5. Ef skjal er geymt a textaformi getur afhendingaradili sjalfur akvedid nafn a skrana.
Avallt skal p6 notast vid vidskeytid TXT.

G. Lysigdgn

1. Lysigagnaskrain skal geymd i rétarskraasafni vorsluatgafunnar & fyrsta geisladiskinum
(syndardiskinum).

2. Lysigagnaskrain sem lysir toflum vorsludtgafunnar og venslum peirra skal hafa heiti
myndad af hinu einkveema nameri vorslultgafunnar og vidskeytinu XML.

3. Lysigagnaskranni ma ekki skipta upp a fleiri geisladiska (syndardiska).

H. Hjalpartoflur

1. Med hjalpartdflum er att vid:
a) ARKVER.TAB
b) SKABER.TAB
c) GENINFO.TAB
d) DOKMAP.TAB
e) FILMAP.TAB

2. Hjalpartoflur vorsluutgafunnar, adrar en ARKVER.TAB, skulu alltaf vera & fyrsta
geisladiskinum (syndardiskinum) og settar i rotarskraasafn.

3. Hijéalpartdflur skulu gerdar med fastri lengd reita og nota gagnategundir sem lyst er i
vidauka 2, 1id B, og peer skulu fylgja stafastadli samkvemt vidauka 2, lid A.

4. Hijalpartoflum ma ekki skipta upp a fleiri geisladiska (syndardiska).

5. I rotallra rafreenna midla sem afhentir eru bjodskjalasafni skal vera taflan ARKVER.TAB

sem tilgreinir hvada vorslultgafa, eda atgafur, er ad finna a viokomandi midli.
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I ARKVER.TAB skulu vera eftirfarandi 7 dalkar (breiddin er tilgreind innan sviga):

Vérsluatgnr(8) | Afhteg(1) | Midilsaudk(8) Fyrriafhend(8) Kerfisheiti (256) Upphdags(8) Lokadags(8)
NUmer Gildi sem | Einkvemt nafn | Vorslultgafu- Opinbert heiti Upphafs- Loka-
vorsluutgaf- tilgreinir & midlinum sem | namer a fyrri kerfisins, par sem | dagsetning dagsetning
unnar/vorsluat | afhending- | lysigdgn og afhendingum. leyst er ar 6llum afhentra afhentra
gafnanna sem | artegund, hjalpartoflur skammstéfunum. | gagna. Snid: gagna. Snio:
er ad finna a eftir leio- vorslu- ccyymmdd ccyymmdd
midlinum. beiningum | Gtgafunnar eru
pjodskjala- | geymd a.
safns
Islands (sja
toflu ad
nedan).
Svidid ,,Afhteg" getur innihaldid eftirfarandi gildi:
Gildi Merking
A Vorsluatgafa inniheldur gdgn og hugsanlega skjol par sem skjalavorslutimabili er
lokid i rafreenu daghbokarkerfi eda rafreenu mala- og skjalvorslukerfi par sem ekki er
lengur breytt eda batt vid gdgnum.
B Vérsludtgafa inniheldur stéduafrit af gdgnum og hugsanlega skjolum ar rafreenu
dagbokarkerfi eda rafreenu mala- og skjalavorslukerfi par sem enn er verio ad beta vid
gbgnum.
1 Vérsludtgafa inniheldur staka afhendingu & gégnum Gr skrd/gagnagrunni sem ekki er
lengur breytt eda beett gdgnum i.
2 Vorslultgafa inniheldur afhendingu fra einu ari (eda mérgum) Ur skra/gagnagrunni par
sem ekki er lengur breytt eda batt vio gdgnum i afhentum argéngum.
3 Vorslultgafa inniheldur afhendingu & stéduafriti af gdgnum Ur skré/gagnagrunni par
sem jafnéoum er batt vid og breytt gégnum (safnskrarafhending).

6. Bula verdur til hjalpartoflu, SKABER.TAB, med néfnum skjalamyndara efnisins asamt
upphafs- og lokadagsetningu sem tilgreinir hvenzr hver einstakur skjalamyndari byrjadi
og lauk vio ad faera gégn inn i kerfio.

| SKABER.TAB skulu vera eftirfarandi 3 dalkar (breiddin er tilgreind innan sviga):

Héfundur(256) Upphafsdagsetning(8) Lokadagsetning(8)

Dagsetningin pegar
skjalamyndari heetti ad
feera gogn inn i kerfid.

Nofn allra sjalfstedra skjalamyndara sem
hafa feert gdgn inn i kerfid. Hafi ekki allar
einingar stofnunar notad kerfiod eda ekki tekid
pad i notkun allar i einu, eru videigandi
einingar tilgreindar sem skjalamyndarar.
Eining getur verid deild, skrifstofa, svid eda
pess hattar.

Dagsetningin pegar
skjalamyndari byrjadi ad
feera gogn inn i kerfid.

Snid: ccyymmdd Snid: ccyymmdd

7. Krofum til forms og innihalds GENINFO.TAB er lyst i vidauka 4, lid F, nr.1.

8.  Krofum til forms og innihalds DOKMAP.TAB er lyst i vidauka 4, lid E, nr.1 f.

9. I hjalpartéfluna FILMAP.TAB skal skra allar toflur sem eru i vérsluttgafunni, p.m.t.
hjalpartéflurnar GENINFO.TAB, SKABER.TAB og DOKMAP.TAB, dsamt skranni med
lysigdgnunum.

Skraastfn med textaltgafum af skjolum skal einnig skra i FILMAP.TAB, og skal nefna
TXTVER.
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I toflunni FILMAP.TAB skulu vera eftirfarandi 2 dalkar (breiddin er tilgreind innan sviga):

Skra(12) Midilsaudkenni(8)

Skrar- eda skraasafnsnafn Einkvaemt nafn a midli par sem skré eda safn er ad finna
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Skyringarmynd af skraasafns- og skraaskipan vorslutitgafunnar

Tafla med upplysingum um
vorslultgafu

Skraasafn med nafni eftir
eingildu
vorsludtgafunimeri
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Toflur gagnakerfisins

Lysigogn

Almennar upplysingar

Skjol ar rafreenu mala- og
skjalavorslukerfi

E’ Skjol ar rafreenu mala- og

skjalavorslukerfi

Leitarhaef textaltgafa skjala ar rafrenu
mala- og skjalavérslukerfi



Vidauki 5
Afhendingarmidgill

A. bjodskjalasafn islands akvedur hvada midil afhendingaradili notar vid afhendingu.

B. Ef bjddskjalasafn akvedur ad afhending fari fram & CD-R geisladiskum skal farid ad eftirfarandi
krofum:

1. CD-R diskar sem notadir eru til afhendingar skulu vera af vandadri gerd. Diskarnir skulu

vera annadhvort 74 eda 80 mindtur ad lengd og gagnamagnid méa mest vera samsvarandi

650 MB eda 700 MB 4 CD-R. ,,Overburning* mé ekki eiga sér stad.

Gogn skulu brennd i einni lotu (singlesession CD-R) og ekki méa nota ,,packet writing“.

3. Diskarnir skulu merktir vid brennslu med nafni, atta stafa I6ngu, samkvaemt tilmaelum
pjodskjalasafns.

N

C. Efafhendingin & sér stad & 6drum midli en CD-R geisladiskum skal afhendingin skiptast upp i
syndar CD-R diska, pannig ad hagt sé ad skrifa gognin beint & CD-R diska. Gagnamagnid ma
mest vera 700 MB & hverjum syndardiski. Syndardiskarnir skulu settir i skraasveedi med néfhum
med 8 tolustéfum samkvaemt fyrirmaelum bjodskjalasafns islands.

D. bjdoskjalasafn getur akvedid ad afhending fari fram & USB tengdum hérdum diski, svo kélludum
USB-diski. Nafngiftir & skrdm og méppum sem afhent eru & USB-diski skulu fylgja sému
fyrirmaelum sem lyst er fyrir afhendingu & CD-R geisladiskum.

Vid afhendingu & USB-diski skal fylgja eftirfarandi kréfum:

1. Vorsluatgafunni skal skipta upp i pakka (syndardiska), par sem hver fer sértaekt
midilsaudkenni (sbr. vidauka 4 1id F) a pann hétt ad hver pakki geeti verio settur a CD-R, og
ma pvi hver pakki vera ad hamarki 700 MB. Nyta ber vel plassid i hverjum pakka
(syndardiski) til ad fordast ad geymslurymi fari til spillis.

2. [ rétinni & USB-diskinum skal setja hvern pakka sem moppu med sérteeku midilsaudkenni.

3. 1 hverri méppu med midilsaudkenni, skal setja fram innihaldid i samreemi vid vidauka 4 dsamt
leiobeiningum sem fram koma hér.

4. EKKki eru gerdar krofur um sérstaka nafngift & USB-diskinum.
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